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INFORMACION GENERAL

Para llevar a cabo la matricula online los alumnos oficiales del centro (cursos2°,
39, 4° y 1° que repiten), se deberan llevar a cabo las actuaciones que se enumeran

en este apartado.

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS. Quienes quieran solicitar
reconocimiento de créditos en una o varias asignaturas, deberan seguir los
siguientes pasos:

o Durante la matriculacién online, seleccionar obligatoriamente la
casilla “solicitado reconocimiento” para cada una de las
asignaturas que desee reconocer.

o Rellenar y presentar o enviar a la secretaria del centro el modelo para
reconocimiento de créditos que podran descargar en lapagina web del
CONSMUPA.

o Quienes soliciten reconocimiento de créditos en una asignatura y
quieran cursar el siguiente nivel de la misma asignatura o ampliar a
otras asignaturas una vez le sean reconocidos los créditos, deberan
seleccionar ahora todas las asignaturas y niveles/cursos (mas

informacion en el apartado 2.3. Inicio del proceso de matriculacion).

Los pasos a seguir para la matriculaciéon son los siguientes:

1. Rellenar el Impreso de solicitud de matricula (Rellenar directamente. No
escrito a mano).

2. Matriculacion a través de la plataforma Codex Pro, obtencion del
resguardo de matricula y resumen de pago.

3. Rellenar el modelo 046 en su version online a través del cual se generaran
las cartas de pago con las que realizar el ingreso del importe de la matricula
en el banco o pagar con tarjeta de crédito. Si se opta por pagar en una
entidad bancaria, tras la cumplimentacion del modelo, se generaran tres
copias: una para el interesado, una para la administraciéon y otra para la
entidad colaboradora (banco). Debera enviar al centro la copia para la
administracién debidamente sellada por la entidad colaboradora. En caso

de pago con tarjeta, debera enviar el justificante de pago generado por la
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plataforma.

4. Completary enviarformulario juntojustificante de pago del seguro escolar
para los alumnos menores de 28 afios.

5. Rellenar el impreso para el “Consentimiento expreso para grabaciones de
los conciertos y otras fijaciones de la imagen en actividades del centro y
Declaracion de conocimiento y respeto de la Ley de Propiedad
Intelectual”.

6. Completar el modelo de reconocimiento de créditos para aquellos que
deseen reconocer alguna de las asignaturas (ademas derealizarla solicitud
en la matricula online, clicando en la casilla correspondiente). En este
caso debera de optar por la opcidén “becario”, explicada a lo largo del
manual aun cuando finalmente no solicite beca, con el objetivo de ajustarla
cuantia segln las asignaturas reconocidas (procedimiento que tendra
lugar en el mes de septiembre).

7. Adjuntar justificantes acreditativos en los casos de: Familia Numerosa
General, Familia Numerosa Especial o Victima del terrorismo.

8. Adjuntar copia del DNI compulsada (la compulsa se podré realizar en
septiembre en la secretaria del centro).

9. Enviar toda la documentacién escaneada por correo electronico

matriculas@consmupa.com, tal y como se detalla en el apartado 7 del

presente manual.
La documentacién original junto con dos fotografias tamano carné se entregara en
la secretaria del centro obligatoriamente en el mes de septiembre, cuando se abra

el plazo de la matricula de optativas.

Nota: Los alumnos/as que por causas de fuerza mayor no pudiesen realizar la
matriculacion online, podran solicitar cita pararealizarla presencialmente enla

secretaria del centro

10


mailto:matriculas@consmupa.com

o
L1 1)

13 CONSMUPA Roturias | Some

2. MATRICULACION EN CODEX PRO

2.3. INICIO Y REGISTRO

1. Pinchamos en el enlace “Iniciar proceso de matriculacion” localizado en la pagina

web del centro.

2. En la siguiente pantalla, seleccionamos la barra “he leido las instrucciones de la

matriculacion. Realizar una nueva matricula”.

% He leida las instrucciones de la matriculacidn. Realizar una nueva matricula
.\'.

3. Iniciamos el proceso de “Acceso de usuarios” para entrar en la plataforma Codex.
Aquellos alumnos/as que dispongan ya de su contrasena para acceder, deben

introducir su DNI con la letra maytscula y su contrasena, y pinchar en “Entrar”.

=N CONSMUPA

\_/ z
u CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA

EDUARDO MARTINEZ TORNER

Acceso usuarios

1. Introducir DNI
DNI, NIE o pasaporte: | “"TNo es DNI, NIE ni PASAPORTE
o 3 =
Contrasefia: 4.——- Introducir contrasena

Entrar
4] <— 3. Pulsamos entrar

&9 Recordar contrasefia [

llustracion 1. Acceso usuarios a Codex pro

4. Aquellos alumnos/as que no dispongan de su contrasefia Cédex deberan

seleccionar la opcion “Recordar contrasena”.

5. Introducimos el DNI y pulsamos el bot6n “Recordar contrasefia”. A continuacion,
nos sera enviado un correo electrénico con la contrasena de acceso a Codex. El
correo electronico sera aquel que hubiesen facilitado en su momento para

completar el perfil de usuario de la plataforma.

11
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Recordatorio de contrasena;

Si ha olvidado su usuario o contrasefia, podemos enviarselo por e-mail sifacilita su DNI, NIE o pasaporte, o su direccién de correo electrénico.

En caso de que no tuviésemos su direccidn de correo electronico, no podremos enviarle sus datos, debera ponerse en contacto con el centro,
Introducir DNI

DNI, NIE o pasaporte: * No es DNI, NIE ni PASAPORTE ||

‘-— Una vez introducido el, pulsar “Recordar contrasefia”

llustracion 2. Proceso para recordar contrasefia

6. Pulsamos en la opcidn volver para regresar a la ventana “Acceso de usuarios”, en
la cual introducimos nuestro DNI (con letra mayuscula) y la contrasefia que nos

ha llegado al correo electronico. Pulsamos “Entrar” y accedemos a la plataforma

Codex.

7Y CONSMUPA

CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA
EDUARDO MARTINEZ TORNER

E. Artisticas Superiores de Musica

Recordatorio de contrasefia efectuado correctamente

Se le ha enviado un email con su contraseiia a las direcciones [Illlf@consmupa.com

llustracion 3. Confirmacion recordatorio de contrasefia

Si accedemos directamente desde el enlace de matriculacion, tras el registro nos

aparecera la siguiente pantalla
Matricular al usuario

Es necesario asignar la matricula a realizar a un expediente, seleccions el expediante al que quiers asociar la matricula

Expedientes de: ... .., ..o __d

Saleccione Expe-diunbe:| Expediente:0045% Esp-snialidad:lnturprutacimll

CONINUET |

llustracion 4. Seleccion de expediente

12
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Podemos llegar igualmente a esta pantalla, accediendo de manera convencional a
nuestro perfil de Codex pro y seleccionando la opcién “Matricula alumnos excepto

nuevo ingreso”.

=Y CONSMUPA

u CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA

EDUARDO MARTINEZ TORNER

Seleccién de entorno de trabajo

CSM de Asturias W?,j
Conservatorio Superior de Musica "Eduardo Martinez Torner" del Principa
de Asturias

E. Artisticas Superiores de Musica ‘—

Procesos de admision abiertos

I Matricula alumnes excepto nuevo ingresc I ﬁ

Opciones de usuario
Che ﬁ Che
v v
=—_1 Y ==
Preinscripfones Matri

llustracion 5. Perfil de usuario

Y posteriormente clicando en el siguiente boton.

2.2. REGIMENES DE DEDICACION. MATRICULA COMPLETA O MATRICULA
PARCIAL.

Teniendo en cuenta que la matricula de las asignaturas optativas se hara en
septiembre, es posible que en este proceso no se supere el nimero minimo de 36

créditos para formalizar una matricula completa. Esta situacion podria cambiar al

13
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debera optar provisionalmente por la opcion de matricula parcial y se modificara
la matricula en la secretaria cuando se formalice la matricula de las asignaturas
optativas.
Las ensenanzas artisticas superiores de Grado podran cursarse a tiempo completo
o a tiempo parcial. La primera matricula, en el primer curso, siempre se realizara a
tiempo completo.
El régimen de dedicacién a tiempo completo supondra que el estudiante deba
formalizar su matricula en las siguientes condiciones:
e Al iniciar estudios, la matricula debera comprender, al menos, los 60
créditos ECTS correspondientes a las asignaturas del primer curso de
Grado.
e En segunda matricula y posteriores, debe matricularse de mas de
36 créditos ECTS en cada curso académico.
e Kl régimen de dedicacién a tiempo parcial supondra que el estudiante
deba formalizar la matricula del curso en un minimo de 24 créditos

ECTSyun maximo de 36 créditosECTS.

Matricula curso inicio Matricula en el 2.? curso y siguientes o 2.2 matricula

Regimen de dedicadion

N.? minimo de créditos ECTS

N.? minimo de créditos ECTS

N.? maximo de créditos ECTS

Tiempo completo

60

37

Tiempo parcial

24

36

En el caso de las ensefianzas de Grado en musica, con independencia del
régimen de dedicacion elegido, el alumnado debera matricularse
obligatoriamente de la asignatura de Instrumento principal, si esta
forma parte del plan de estudios de la especialidad, de forma consecutiva hasta la
superacion de la totalidad de los créditos establecidos para dicha asignatura en el

plan de estudios.

Parainiciar el proceso de matricula normal debera seleccionar la opcion “matricula
online. Matricula completa” enla web o “Matricula alumnos excepto nuevo ingreso”

en nuestro perfil de usuario.

14



E CONSMUPA K-;;-au:: de | Consejeria

de Educacion

Procesos de admision abiertos
» Matricula alumnos excepto nuevo ingreso <—

« Matricula alumnos excepio nueve ingreso. Matricula parcial

Opciones de usuario

ohe

v
v

Pnai?crip&mes

Aquellos alumnos que opten por la matricula parcial, o quienes tengan que

matricularse iinicamente en una o varias asignaturas que finalizar los estudios,
deberan optar porla opcién “matricula online. Matricula parcial” enlawebo

“matricula alumnos excepto nuevo ingreso. Matricula parcial” en nuestro perfil de

usuario.

Procesos de admision abiertos

« Matricula alumnos excepto nuevo ingreso
* Matricula alumnos excepto nueve ingreso. Matricula parcial <=

Opciones de usuario

o‘\"‘k

v
v

Preimpgones

2.3. INICIO DEL PROCESO DE MATRICULACION

2.3.1. Seleccién de asignaturas, horarios y perfiles de pago

Tras pulsar “continuar” en la ventana de seleccion de expediente, nos aparecera la
especialidad o especialidades que tengamos activas: interpretacion, pedagogia,

composicion o direccion.

15
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Seleccione en qué se dessa matricular

E. Artisticas Superiores de Musica :
Especialidad
B Inferpretacidn

Continuar 1
m “oheer

Clicamos en la opcion correspondiente y se nos desplegara el listado de itinerarios,

cursos y asignaturas para poder marcar las que deseemos.

E. Artisticas Superiores de Musica :
Especialidad
R Inteepretscion
ltinerario
Acorgetn
Canta
Clave
Organe
Clarinete
Curso
-
»
&

Asignatura

Instrumento principal - Clarinete-- |
Organologia y actstica musical
Inglés

Repertorio orquestasibandas- |
Repertorio con pienists acompafante- Il
Lectura e i i6n de la masice
Orguestas | Bandas- il

B Ansiisis

Improvisacién

conise)| 4

Quienes soliciten reconocimiento de créditos en una asignaturay quieran cursar el
siguiente nivel de la misma asignatura o ampliar a otras asignaturas una vez le
sean reconocidos los créditos, deberan seleccionar ahora todas las asignaturas y

cursos/niveles.

EJEMPLO: si vamos a solicitar reconocimiento para las asignaturas de
Instrumento principal-Clarinete III y de Repertorio con pianista

acompafianteIll, y una vez reconocidos estos créditos, queremos cursar

16



2.3.2.

o
LLY 1)

13 CONSMUPA Roturias | Some

Instrumento principal-Clarinete IV y Repertorio con pianista
acompanante IV, debemos seleccionar todas estas asignaturas y niveles

ahora, como muestra la siguiente imagen:

Clarinete
Curso
10
20
3
Asignatura

Instrumento principal - Clarinete-- lll - 22.0 ECTS

Organclogia y acustica musical - 6.0 ECTS

Inglés - 3.0 ECTS

Repertorico orquestas/bandas- | - 2.0 ECTS

Repertorio con pianista acompaiiante- Il - 2.0 ECTS

Lectura e interpretacién de la misica contempordnea - 4.0 ECTS
Orquestas / Bandas- lll - 6.0 ECTS

Andlisis - 6.0 ECTS

Improvisacién - 6.0 ECTS

4°
Asignatura

Instrumento principal - Clarinete-- IV - 22.0 ECTS
Orquestas /| Bandas- IV - 6.0 ECTS

Repertorio con pianista acompanante- IV - 2.0 ECTS
Repertorio orquestas/bandas- Il - 2.0 ECTS
Trabajo fin de estudios - 6.0 ECTS

En el supuesto de que no se concediese el reconocimiento de créditos, se podra
realizar una modificacion de la matricula para eliminar las asignaturas oportunas.
Sin embargo, si en la matricula online los alumnos no se matriculan del siguiente
nivel de las asignaturas objeto de reconocimiento de créditos o las posibles
nuevasasignaturas, se entendera que no planean cursarlas en el presente aio

académico y no se les podra garantizar plaza en las mimas.

Finalizada la seleccidn de asignaturas del itinerario elegido pulsamos “continuar”.

Resumen de asignaturas y solicitud de reconocimiento de créditos.

A continuacién, nos aparecera un resumen de las asignaturas que hemos
seleccionado. Si no vamos a solicitar reconocimiento de créditos, comprobamos

que los datos sean correctos y hacemos click en “continuar”.

17
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Si vamos a solicitar reconocimiento de créditos es obligatorio elegir la opcion
“Solicitado reconocimiento” en el desplegable de la derecha, solo para las

asignaturas, niveles o cursos que deseamos reconocer.

EJEMPLO: continuando con el ejemplo anterior, ahora solicitaremos
reconocimiento inicamente para Instrumento principal-Clarinete III y
Repertorio con pianista acompanante III, ya que entendemos que

deseamos cursar el nivel IV de ambas asignaturas.

Seleccione en gué desea solicitar los reconocimientos

Créditos Solicitud de reconocimiento

Asignatura

Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 3° — Instrumento principal - Clarinete- - lll 22,00 VSoIicitado reconocimento j
Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 3° — O ia y acusti i 6,00

Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 3° — Inglés 3,00

Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 3° — Repertorio orquestas/bandas - | 2,00

Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 3° — Repertorio con pianista acompanante - lll 2,00

Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusion — Clarinete — 3° — Lectura e interpretacién de la musica contemporanea 4,00

2 T A Y 5 ) I ) X

Interpretacién — Cuerda de arco - Viento - Percusion — Clarinete — 3° — Orquestas / Bandas - lll 6,00
Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusion — Clarinete — 3° — Andlisis 6,00
Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusion — Clarinete — 3° — Improvisacion 6,00
Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 4° — Instrumento principal - Clarinete- - IV 22,00
Interpretacién — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 4° — Repertorio con pianista acompanante - IV 2,00
Créditos totales 81,00

Continuar

2.3.3. Eleccion de horarios

En la siguiente pantalla debemos seleccionar el horario de las asignaturas
matriculadas. En esta ocasion, solo algunas asignaturas nos daran opcion a elegir
horario (asignaturas de grupo principalmente). El resto de las asignaturas
(instrumento principal, musica de cAmara, repertorio con pianista acompanante
etc.) no apareceran en esta parte del proceso y el horario se elegira en septiembre,
segiin las normas establecidas en los documentos de organizacion del centro.
Igualmente, no apareceran los horarios de las asignaturas de grupo para las que se

solicita reconocimiento.

18
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*

P con pianista

Interpretacitn ~ Cuerda de arco - Vienta - Percusidn — Clarinete — 3%~ Repertorio con pianista acompasiante - III

Horarios Profesores Aulas Fechas
© 1 oruio se cefines posiericmente - Sin defie -
Repertorio orquestas/bandas *
Interpretacin — Cuerda de aren - Viento - Percusidn — Clarinete — 3° — Repertorio orquestas/bandas - I
Horarios Profesores Aulas Fechas
© 1 horurio se cefinied posteriomente - Sin defie -
Orquestas / Bandas *
Interpretocién - Cuerda de arva - Viento - Percusidn — Clarinete — 3° - Orquestas / Bandas - IIT
Horarios Profesores Aulas Fechas
© £ horario se cefinea postericrmente - Sin define -
Lectura ¢ interp on de la misica inca *
Interpretacion — Cuerda de arco - Viento - Percusién — Clarinete — 30—+ Lectura ¢ interpretacién de la misica
Horarios Profesores Aulas Fechas
Leciura e inlerpretacién de s misica contempardnes Grupa A Lunes 10:30-12:00 028
© Liciurs ¢ inerpretacion de fa misica contempardnes Grupa B Martes 10:00-11:30 039
Leciura @ inerpretacicn de & misica contempardnes Grupa C - Sin defiic -
) Leciurs & inferprelacion de fa misica contemparings Grupa D Jueves 06:30-11:00 o
Anilisis *
Interpretacitn ~+ Cuerda de arvo - Viento - Percusién ~ Clarinete - 3° - Anéilisis
Horarios Profesores Aules Fechas
Andlisis A Lunes 12:00-14.00 1_31259
O rnise Maries 12:00-14:00 F?:
Andlisis C WMidreoles 11:00-13:00 028
) Andlisis D Jueves 11:00-13:00 028

Debemos prestar muchisima atencion a la superposiciéon de horarios pues la
plataforma no identifica conflictos entre asignaturas seleccionadas el mismo diay a

la misma hora.

Cuando tengamos seleccionado el horario de todas las asignaturas, pulsamos

“seleccionar grupos”.

Saleccionar grupos

Perfiles de pago.

En la siguiente pantalla pasamos a marcar el importe y el método de pago.
El importe total de la matricula se divide en dos grandes bloques: Servicios
generales y Créditos ECTS.

Es muy importante comprender y seleccionar bien las opciones en esta pantalla
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para que se lleve a cabo el calculo correcto del importe de matriculay la forma de
pago elegida por cada usuario. A continuacion, se describen los tres perfiles
posibles: Matricula normal (pago del 100%), Matricula con reduccion (Familia

numerosa, Minusvalia etc..) o Becario.

Matricula Normal

Sin ningun tipo de reduccion.

Unico qu i
En este caso lo tnico que debemos hacer es seleccionar la forma de pago entre las
dos opciones: “Pago fraccionado” o “Pago unico”, antes de pulsar el botén

“Continuar”.

Seleccione el importe adecuado y como realizara el pago.

Importe

/' Precio ECTS: 14.32 € (segunda matricula: 17.93 €) (tercera matricula: 21.43 €)

| 1.- Familia Nomerosa General Reduccion ds 50.00 % sobrs &l pracic
| 2.- Familia Numerosa Especial Redueccion de 100.00 % sobre el precic
| 3.- Becario Reduccidn de 100.00 % sobre & precic

| 5.- Victima Terrorismo Reduccion de

| 6.- Erasmus In Reduccidn de 100.00 % sobre & precio

v Servicios Generales: 10.1C €

| 1.- Familia Nomerosa General Reduccion ds 50.00 % so
| 2.- Familia Numerosa Especial Raduccidn de 100.00 % sobre e pracio
" | 4.- Victima Terrorismo Reduccikin de 100.00 % sobre el precio
" | 5.- Erasmus In Reduccidn de 100.00 % sobre & pracic
Pagos *

i Pago fraccionado

1.-Primer plazo {50.00 % del importe): del al
2.- Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

o Plazo dnico
1.- Plazo -unico (100.00 % del importe): del al

Continuar |
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Familia numerosa general.

Perfil con reducciéon por “Familia Numerosa General”. Quienes cumplan las
condiciones para la reduccién del 50% por “Familia Numerosa General” deberan
seleccionar la opcién correspondiente en los dos apartados: “Precio ECTS” y

“Servicios Generales”.

Importe

v Precio ECTS: 14.32 € (segunda matricula: 17.93 €) (tercera matricula: 21.43 €)
1.- Familia Nomerosa General Reduccion de 50.00 % sobms &l precio
| 2.- Familia Numerosa Especial Reduccidn de 100.00 % sobre al precio
3.- Becario Raduccitn de 100.00 % sobvs & prsc
| 5.- Victima Terrorismo Reduccitn de 100.00 % sotre al precio

6.- Erasmus In Raduccidn ds 100.00 % sobres &

v Servicios Generales: 10.10 €

1.- Familia Nomerosa General Reduccion de 50.00 % sobre al pre
2.- Familia Numerosa Especial Reduccidn de 100.00 % sobre el prec
4.- Victima Terrorismo Reducciin de 100.00 % sobre al precio

5.- Erasmus In Raduccidn de 100.00 %

Pagos *
o Pago fraccionado

1.-Primer plazo (50.00 % del importe): del al
2.- Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

Plazo Gnico

1.- Plazo -unico (100.00 % del importe): del al

Continuar |

Becario

Aquellos que deseen solicitar beca, deberan seleccionar la opcién “Becario”
unicamente en el apartado “Precio ECTS”, dejando por tanto la opcion “Servicios
generales” tal cual viene seleccionada. Independientemente de si la beca es

concedida o no, el alumno becado debera abonar los “Servicios generales”.
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Importe

v Precio ECTS: 14.32 € (segunda matricula: 17.83 €) (tercera matricula: 21.43 €)

1.- Familia Nomerosa General Reduccidn de 50.00 % sobre el prec

| 2.- Familia Numerosa Especial Reduccion de

3.- Becario Reduccion de 100.00 % sobre &l prack
5.- Victima Terrorismo Reduccidn de 100.00 % sobre al pracic
6.- Erasmus In Reduccidn de 100.00 % sobre &l precs

V| Servicios Generales: 10.10 €

1.- Familia Nomerosa General Reduccion de 50.00 % sobrs &l pracic
| 2.- Familia Numerosa Especial Reduccitn de 100.00 % sobre &l precic
"] 4.- Victima Terrorismo Reducciin de 100.00 % sobre &l pracio
5.- Erasmus In Reduccion de 100.00 % sobre &l prack
Pagos *
o Pago fraccionado

1.-Primer plazo (50.00 % del importe): del al
2.- Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

Plazo dnico
1.- Plazo -unico (100.00 % del importe): del al

Continuar I

Becario y Familia Numerosa General

Becario con reduccion por “Familiar numerosa general”. En caso de solicitar becay
ademas poseer la condicion de Familia Numerosa General, los alumnos deberan
seleccionar dicho perfil de reduccion en el apartado “Servicios Generales”, y la
opcidn “Becario” en el apartado “Precio ECTS”. La condicion de becario le aplicara
una reduccion del 100% en el precio por ECTS y la reduccion por Familia
Numerosa General supondra un descuento del 50 % en el apartado “Servicios

generales”
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Importe

v/ Precio ECTS: 14.32 € {segunda matricula: 17.93 €) (tercera matricula: 21.43 €)

1.- Familia Nomerosa General Reduccion de 50.00 % sobre &l precio
2 .- Familia Numerosa Especial Reduccion de 100.00 % sobre el precio

3.- Becario Reduccién de 100,00 % sobra & precic

5.- Victima Terrorismo e

6.- Erasmus In Reduccio

v Servicios Generales: 10.10 €

1.- Familia Nomerosa General Reduccitn de 50.00 % sotre el precio
2 - Familia Numerosa Especial Reduccidn de 100.00 % sobre &l pracic
4.- Victima Terrorismo Reducckin de 100.00 % sobre el precio
5.- Erasmus In Reduccién de 100,00 % sobra ! precic
Pagos *
o Pago fraccionado

1.-Primer plazo (50.00 % del importe): del al
2.- Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

Plazo anico
1.- Plazo -unico (100.00 % del importe): del al

Continuar |

Familia numerosa especial y Victima del terrorismo.

Aquellos que respondan a cualquiera de estos supuestos, tendran una reduccion
del 100% en el total de la matricula, incluidos todos los apartados. Por ello, no

deberan hacer efectivo ningin pago ni rellenar el modelo 046.

2.4. PAGOS

Una vez seleccionadas las opciones de importe en cada caso, deberemos
seleccionar la forma de pago. El final del proceso de matricula varia ligeramente

segun se opte porla modalidad de pago tinico o pago fraccionado.
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2.4.1, Pago unico

1. Seleccionamos la opcion “Unico” y pulsamos “Continuar”.
llustracion 15. Seleccion de tipo de pago.
Pagos *
Pago fraccionado
1.-Seguro escolar (0.00 % del importe): del al

2.-Primer plazo (50.00 % del importe): del al
3.-Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

© Unico
1.-Seguro escolar (0.00 % del importe): del al
2.- Unico {100.00 3% del importe): del al

Continuar

Consejeria
de Educacion

2. Confirmacién de la matricula. En la siguiente pantalla aparecera un resumen de

la matricula: asignaturas matriculadas, solicitud de reconocimiento de créditos,

horarios seleccionados, importe a pagar y método de pago. Es importante revisar

bien todos los datos para comprobar que se corresponde con la opcion adecuada

para cada caso. Una vez comprobamos que todo estd correcto pinchamos en la

opcion “Confirmar matricula”.

Asignaturas

600
400
600
600
400

600

+ 1% - Técnicas de autocontrol psicofisico - | 300

Total créditos

Importe: 881.36 €

) (rercara matriculs: 2143 €)

K N; Si todo esta correcto

Créditos

200

59.00

3. Para finalizar, la Gltima pantalla mostrara que la matricula se ha llevado a cabo

con éxito. En la parte baja veremos el mensaje “Puede imprimir desde aqui su

resguardo de matricula”. Imprimimos el resguardo para enviarlo junto a toda la

documentacion (también nos servird de referencia para completar el modelo

046).
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Matricula realizada con éxito _f ‘"""“'VW"M |

Asignaturas
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusion | Saxofén | 1° | B | Instr principal -Saxofé 22 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Historia de la masica 6 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Percepci y auditivo | 4 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Masica de camara 6 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Orquestas / Bandas 6 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Piano complementario 4 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Practica ar - contrap 6 créditos
Interpretacién | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Repertorio con pianista acompafiante 2 créditos
Interpretacion | Cuerda de arco - Viento - Percusién | Saxofén | 1° Ti de aut trol psicofisi 3 créditos
Créditos totales: 59
En caso de que no se haya mostrado el recibo, puede descargario en el siguiente enlace: resguardo para pago bancario.
Recuerde imprimir el recibo. Dispone hasta el para pagar.

IPuede imprimir desde aqui su Resguardo de matricula I

&a Volver

4. En el resguardo de matricula podremos encontrar el resumen de pago que luego
deberemos trasladar tal cual al modelo de carta de pago 046
Podremos acceder en cualquier momento al resguardo de matricula en nuestro

espacio personal de Codex, clicando en la opciéon “Matriculas”

S
§ Expediente: 00526
>

Matriculas del expediente

Curso escolar: 2016 /2017

Plan de estudios: E. Artisticas Superiores de Musica

Proceso de ingreso:

Namero de matricula: 3

Fecha de la matricula: 18/07/2016 00:36

Cursos escolares matriculados: 1 Clicar para obtener nuestro resguardo de matricula
Estado de la matricula: g0 cecraciones PENDIENTES)

Pagos: Consultar pagos

Listados: Resguardo de matricula | Certificado (7] | Certificado con situaciones (7] | Bolatin de Evaluacion | Boletin de Calfficaciones

Certificados de Beca: Cartificado de beca {Doc) (En blanco) (Medelo Ciclos) | - Modelo 1 - | - Modelo 1 - {En blanco) | - Modelo 2 - | - Modelo 2 - (En blanco) | Certificado de beca {(En blanco)
Especialidad Interpretacion
Modalidad Cuerda de arco - Viento - Percusién
Itinerario Saxofén
Curso 1
Curso escolar Asignaturas Créditos  Tipo Estado de la asignatura Grupo Profesores  Nota 0 Situaciones
1° Historia de la masica - | 8.00 Formacién basica - Sin grupo -

2.4.2. Pago fraccionado

1. Aquellos quelodeseen podran optar porel pago fraccionado dela matricula una vez
seleccionado su perfil de pago (normal, familia numerosa genera, becario o
becario y familia numerosa). Para ello deberan seleccionar la opcion “Pago

fraccionado”. Luego seleccionamos “Continuar”.
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.- Familia Numerosa Especial Reduca
.- Becario 1
.~ Minusvalia (33%)

.- Victima Terrorismo racw

| |
o O A w N

.- Gratuita Redu

Pagos *

o Pago fraccionado
2.-Primer plazo (50.00 % del importe): del al
3.-Segundo plazo (50.00 % del importe): del al

Unico
2.- Unico (100.00 % del importe): del al

Continuar

2. En la siguiente pantalla, al igual que en la opcion de pago tinico, nos aparecera
un resumen de la matricula en la que debemos comprobar que los datos se
corresponden con nuestras preferencias de matricula. Revisamos que todo esté

correcto y pulsamos en “Confirmar matricula”.

Asignaturas

Asignaturas Créditos

Inlerpretacian — Cusrda de arco - Vierks - Parcusitn — Saxofi — 1 — B — Instrumento principal -Saxofdn-- | 22.00

Interpretacidn — Guerda de 8rco - Vients - Percusion — Sexoftn — 1° — Historia de fa masica - | 600

Inlerpratain — Cuerda de ar te- |~ Sawafn — 19— Percopeion musical y entrenamisnts auditive - | 400

Interpratazin — Cusrda de an to- 1~ Sawsfe — 19 - Misica de cdmara - | RESUMEN DE ASIGNATURAS 800

Inlerpretacian — Curda de arco - Vierts - Percusion — Saxoftn — 1 — Orquestas | Bandas - | 600

IALEpIEaCiAn — GUBrda de 8160 - Vierts - Parcusion — Stxofie — 1° — Piana complementario - 1 400

Interpretacian — Guerda d arco - Viento - Percusitn — Sexofta — 1° — Practica anmonico - contrapuntistica - | 600

Iterpratasian — Curda de greo - Vients - Parcusitn — Saxcftn — 1° — Repertorio con pianists scompafiante -1 200

Inlermretacian — Cusrda de aco - Vierts - Percusitn — Saxofiin — 1° — Técnicas de autocontrol psicofisico - | 300

Total créditos 53.00
— —

Importe: 881.36 €
* Apartur expediente: 26.36 € IMPORTE

= Precio ECTS: 14.32€ (segunda matricula: 17.93 €) (lercera malricula: 21 43 €)
= Senvicics Generales: 10.10 €

Pages  \ODALIDAD DE PAGO
LR
= 3.-Segundo p

S0.00% del imporis) - Desde Hasta
{ 50.00% del importe) - Desde Hasta

| m, lrptienic
Gonfirmar matricua k— SI TODO ESTA CORRECTO PULSAMOS CONFIRMAR MATRICULA

3. En la siguiente pantalla nos apareceran las diferentes cartas de pago para cada

uno de los plazos. Estas cartas de pago tienen caracter informativo, pues no

Pagos
Matricula 2016-2017(Nuevos alumnos)

2 filas encontradas, mosirando fodas.

Descripcion Plazo Importe Forma de pago Forma de devolucién Fecha de pago
2-Primer plazo { 50.00 % del importe) 44088€ Pago externo
3-Segundo plazo ( 50.00 % del imports) 44088¢€ Pago externo

2 filas encontradas, mostrando fodas.

Debe confirmar todas las formas de pago.

o |
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suponen un documento oficial de pago. Deberemos por tanto pasar esta
informacién al modelo de pago oficial del Principado. Se recomienda tomar
como referencia el resguardo de matricula en el que viene detallado el resumen
de los pagos a realizar. Para poder acceder e imprimir nuestro resguardo de
matricula deberemos proceder tal y como se describe en el punto 4 del apartado
2.3.1 (en nuestro espacio personal de Cd6dex — matriculas — listados — Resguardo

de Matricula).

PAGO DE TASAS. MODELO 046

Los conceptos y las cantidades a ingresar vienen reflejados en el resguardo de
matricula de Codex.

IMPORTANTE: El alumno/a que solicite convalidaciones sbélo abona los
servicios generales y apertura de expediente hasta que se resuelvan los

reconocimientos por la comision.

1. Accedemos ala sede electronica de los Servicios Tributarios del Principado

de Asturias en la direccién https://tributasenasturias.es

2. Confeccién online y descarga de impresos

3. Modelo 046 — Autoliquidacién de tasas y otros Ingresos

Si desea abonar el importe de la matricula en una entidad
Modelo 046 bancaria (BBVA, Banco Santander, Banco Sabadell, Unicaja
Banco, Caja Rural de Asturias y CaixaBank)
DESCARGUE, CUMPLIMENTE E IMPRIMA 3 COPIAS

Si desea cumplimentar el modelo 046 online y efectuar
el pago mediante tarjeta de crédito

Una vez en la pantalla del modelo, lo completamos atendiendo a las siguientes

directrices:

Fecha de devengo. Dia/mes/afo en el que realiza el pago.
Dato especifico. Importante seleccionar la opcidon 315005
Declarante/Sujeto Pasivo. Datos del alumno/a mayor o menor de edad.

Representante. Datos del padre/madre/tutor/a, si el alumno es menor de edad.
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5. Detalle de la liquidacion. Descripcién (literal codigo de concepto) 315005.

Ensenanza de idiomas, artisticas, conservacion y restauracion de bienes.
6. Ejercicio. Afio actual.

) DETALLE DE LA LIQUIDACION

%
Desciipeitn (Literal Codiga de Concepto) * Ejercicio
315005, Ensefianza de idiomas, arfistas, conservacién y festauracion de bienes. =
e SUJETO PASIVO 1 .
Taita Descripein * Unsdacles * Precie Unitano = Importe Total
315005 SERVICIOS GENERALES 1 10.10 10,10

SUJETO PASIVO 2

Tarita Descripeidn *

Uridades * Precio Unitaio * Imports Total
315005 APERTURA DE EXPEDIENTE 1 26,38 26,38
B SUJETO PASIVO 3
Taris Descripesin * Uridades * Precia Unitano * Imports Total
315005 CREDITOS
B
Resumen del cdlcul import 1

Total kmporte

Calcular

Haga clic en el botén Calcular para obtener el resumen del célculo de valores e
importe.

6. Haga clic en el bot6on Siguiente.

7. Descargar documento.

DESCARGUE, CUMPLIMENTE E IMPRIMA 3 COPIAS

MUY IMPORTANTE: Antes de iniciar el pago, GUARDE O IMPRIMA el
Modelo 046. Si olvida guardarlo o imprimirlo NO genere otro Modelo 046, ya que

el namero de autoliquidacién no coincidira con el del justificante de pago. Llame
a Tributas en Asturias 985668700.

8. Iniciar el pago online

PRINCIPADO ASTURIAS Compra on-line

‘ _Unicaja Banco

Confirmacion del pago

Forma de pago Datos del pago
Namero de operacitn Importe:
© Pago con tarjeta 95030046521620230612 fa2e
vss @D
B == Tarjeta Fecha caducidad (MM/AAAA)
&) [2023 ¢
Coaigo seguridad.
i cQué es?
Tiempo disponible para realizar la operacién: 09:18
CANCELAR
Voiver al comercio
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Volvera a salir otra vez el cuadro “Autorizando el Pago”

PRINCIPADO ASTURIAS Compra on-line

Confirmacién del pago

\‘"’"’uni:.i. Banco

Forma de pago Datos del pago
Numero de operacion: Imparte.
© Pago con tarjeta 96039945521620230612 142 €
VIsA
= g\g- Tarjeta: Fecha caducidad (MM/ARAA)
$2023 ¢
Cédigo seguridad
i ¢Qué es?

Tiempo disponible para realizar la operacion: 09:18

CANCELAR
Volver al comercio

9. Imprimir el justificante de pago que saldra a continuacion de la pantalla

anterior.

i B e i

CELE=TET

Drtale del JusiFicarts de Pags

FRCHA CFERAC I : DEFERRIET L
GOEnG EHTIDAD S 2E0H - Sevicos TrEEwmeos Sl R incipeio de Srkres
(L= ] H . Axiciquidecion de e ¥ 2tree Ingrees

HECRTE PooAadw

FEEHE DEE RGO : ARSI

EATC BSSRZIFCO : DHEDDY

eFTa MO Essuk T ———
AT B DS RS o CABARTEISILTY

HF SORTRIBUNVENTE

Hasl t OOASCITEMEMITRANN) SOCF

L. varticacin t o T P S0 SE AR I TRCRRE

ST P B B H ey

10. Entregar el justificante de pago, junto al Modelo 046, en las oficinas de la

secretaria del centro.

4. SEGURO ESCOLAR

Para la formalizacién de la matricula, sera necesario que todos los alumnos/as
menores de 28 afnos realicen el ingreso correspondiente al seguro escolar. Para

ello deberan ingresar la cantidad de 1.12 €
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Ingresar en:
IBAN ES36 2103 7001 6800 3018 6132
(Unicaja)
Es obligatorio aportar el justificante bancario del ingreso.
Por favor, realizar el ingreso por la cantidad exacta de 1,12€ indicando en
concepto: APELLIDOS Y NOMBRE del alumno/a.

RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Aquellos alumnos/as que deseen solicitar el reconocimiento de alguna de las
asignaturas deberan enviar debidamente cumplimentado el modelo para el
reconocimiento de créditos que podran descargar de la pagina web del
CONSMUPA.

CONSENTIMIENTO EXPRESO PARA GRABACIONES

Los alumnos/as matriculados en el centro que lo estimen oportuno deberan
manifestar su conformidad con la realizaciéon de grabaciones y otras fijaciones de
imagen de aquellas actividades vinculadas a la actividad académica y
extraacadémica, siempre con el fin de ampliar el fondo de documentacién de la
institucion, completar la formacién de otros estudiantes, publicitar los eventos
del centro o cualquier otra finalidad relacionada con las tareas propias del centro.
Para ello, deberan enviar, junto al resto de documentaciéon de la matricula, el

modelo de consentimiento de grabacion debidamente cumplimentado y firmado.

DOCUMENTACION. ENVIO Y PRESENTACION.

Para que la matricula se haga efectiva y una vez que tenemos toda la
documentacion, esta debera ser escaneada y enviada por correo electronico a la

direcci6on matriculas@consmupa.com . La documentaciéon original se entregara

obligatoriamente en la secretaria del centro en el mes de septiembre, cuando se
abra el plazo de la eleccion de las asignaturas optativas. En caso de no
matricularse de asignaturas optativas, se podraentregar en cualquier momento

dentro del horario de apertura de la secretaria. Con toda la documentaciéon
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original, deberan entregarse dos fotografias tamafio carné.
Relacion de documentos a enviar por correo electrénico y entregar en septiembre
para formalizar la matricula.

1. Dos fotografias tamano carné (se entregaran en la secretaria del
centro cuando se abra el plazo de la matricula de optativas)

2. Fotocopia del DNI compulsado. (La compulsa de este documento se
puede hacer efectiva en el mes de septiembre junto con la matriculacion
de las asignaturas optativas).

3. Impreso oficial de solicitud de matricula.

Resguardo de matricula generado por codex (El alumno que solicite
reconocimiento de créditos debe chequear “Solicitado
reconocimiento” en cada asignatura que pretenda reconocer, salvo en
el caso de las asignaturas optativas que solo se reflejaran en el cuadro
de solicitud de reconocimientos. Recuerde que si solicita
reconocimientos solo debe abonar los servicios generales hasta que
esté resuelto por la Comision su reconocimiento)

Modelo de pago 046 y justificante de pago.

Formulario para el seguro escolar y justificante de pago de este.

Impreso para el consentimiento expreso para grabacién.

® N o u

Modelo de reconocimiento de créditos debidamente cumplimentado
para aquellos que deseen reconocer alguna de las asignaturas.
9. Documentosjustificativos delacondiciénde: familianumerosageneral,
familia numerosa especial y victima del terrorismo.
Relacion de documentos justificativos para los casos de reduccién por Familia

Numerosa general, Familia Numerosa Especial y Victima del terrorismo.

Perfil Documento acreditativo

. Fotocopia del carné de familia
Familia numerosa general )
numerosa en vigor (por ambas caras)

. ) Fotocopia del carné de familia
Familia numerosa especial )
numerosa en vigor (por ambas caras)

Victima del terrorismo Documento que acredite tal condicion
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