=]
CONSMUPA

CONSERVATORIO

SUPERIOR
DE MUSICA

EDUARDO MARTINEZ TORNER

Manual estilistico y de estructuracion del

Trabajo fin de estudios (TFE)



" YT

a C ONSMUPA Principado de | Consejeria
' ale .o

u CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA Asturias | de Educacion

EDUARDO MARTINEZ TORNER

ESTRUCTURA DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS
TFE

Con caracter general, el Trabajo fin de estudios debera incluir los siguientes

apartados:

1- Portada y primeras paginas, en la que se incluya: titulo, autoria,
nombre del tutor académico (y cotutor, en su caso) y mes y aio

en el que se presenta.

A) Portada o Tapa: en la parte superior debera figurar “Conservatorio
Superior de Musica “Eduardo Martinez Torner” con el logotipo del centro y
el nombre del Departamento de la especialidad correspondiente al trabajo.
En el centro, el titulo del trabajo (con el numero de volumen si hubiera lugar)
y al pie, el nombre del autor/a, lugar y afio de presentacion del trabajo (ver

anexo 1).
b) Primeras paginas: los mismos datos incluyendo, ademas:
* El nombre del director del trabajo.

» Se incorporara al pie de la pagina el logotipo de la Consejeria de

Educacion del Principado de Asturias.

2- Agradecimientos: donde se enuncien y agradezcan las diferentes
colaboraciones de orden cientifico, profesional, académico, y personas
que sirvieron para realizar el trabajo. Este es el espacio adecuado para
hacer mencion o destacar alguna figura que, por su mérito intelectual, o
por su participacién decisiva en la elaboracion, se le quiera dedicar su

trabajo, si asi se desea.
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3- Resumen

Se incluira un resumen que permita comprender de forma rapida el contenido
basico del TFE y dejar claro cual es su objetivo principal, metodologia y
conclusiones mas relevantes. No debe ser muy extenso y exhaustivo, debera

tener una extension maxima de 200 palabras.

4- Palabras clave

Las palabras clave deben describir y categorizar el contenido del TFE. Seria
conveniente utilizar los tesauros en uso por la UNESCO, CINDOC... para

facilitar su identificacién y localizacidn posterior en una base de datos.
5- Indice

Se incluiran de forma enumerada titulos de capitulos y apartados junto con las
paginas en las que empiezan. Debe abarcar ademas los anexos o apéndices
incluidos en el trabajo. Por ello, debe presentarse al principio del texto, con el
fin de ayudar en la busqueda de los distintos capitulos y apartados.

La introduccién y la metodologia se enumeraran de forma diferenciada, con
numeros romanos. Después consecutivamente los capitulos, Bibliografia y

Anexos.
6- Introduccion

Se redactara una sintesis que permita al lector comprender los objetivos que
dieron origen al trabajo, su interés (ambito de aplicacion, utilidad...),
justificacion, estado de la cuestion, revisidn historiografica y breve recensiéon
sobre el marco del trabajo y descripcion de su estructura. El texto de la

introduccién no debe superar mas del 10% del conjunto del trabajo.
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7- Metodologia

Se explicara detalladamente los criterios metodoldgicos y las distintas fases del
Trabajo fin de estudios. Se enmarcara el TFE dentro de la corriente o corrientes
metodoldgicas seguidas. Después se detallara de forma exhaustiva todas las
actividades llevadas a cabo en la realizacion del trabajo; indicando, segun
corresponda al contenido del trabajo:
e Las fuentes manuscritas, bibliograficas, sonoras, iconograficas o de otro
tipo necesarias utilizadas en el estudio.
e Los criterios y métodos de analisis musical.
e Los métodos de investigacion cualitativa o cuantitativa utilizadas:
entrevistas, encuestas, grupos de discusién, diarios de investigacion...
Se explicara detalladamente los criterios de realizacion.
e Recursos informaticos y/o técnicos utilizados: editores de sonido,

secuenciadores, bases de datos...
8- Planteamiento y desarrollo del tema, organizado en apartados

Se desarrolla el tema propuesto en la Introduccion para dar respuesta a los
objetivos planteados siguiendo la metodologia propuesta y siguiendo el orden
propuesto en el indice. El contenido debe estar sustentado por un aparato
critico donde se indiquen las fuentes y recursos bibliograficos en papel o en red
utilizados. Debera ser ilustrado con graficos, ejemplos musicales, ilustraciones,
archivos sonoros o audiovisuales, entrevistas; en definitiva, todo el material
utilizado e identificado con un titulo numerado al pie de imagen, que lo
identifique.

Se recomienda utilizar un lenguaje claro y sencillo, respetando siempre las
normas de ortografia de la Real Academia de la Lengua Espafiola. El texto
debe ser coherente y presentar una estructura interna bien cohesionada. Se
trata de un trabajo académico, donde debe imperar la ética y honestidad. El
plagio (total, parcial, auto plagio, parafraseo...) supone que la Comisién de
evaluacion suspenda directamente al alumno o alumna y adopte las medidas



" YT

a C ONSMUPA Principado de | Consejeria
' ale .o

u CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA Asturias | de Educacion

EDUARDO MARTINEZ TORNER

sancionadoras oportunas, tal y como establece la Resolucién de 18 de
septiembre de 2013 de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte por la
que se regula el Trabajo Fin de Estudios de las ensefanzas artisticas.

Cada capitulo puede venir introducido por una caratula (sin paginar) y después
cada apartado vendra resaltado y respetando la numeracién indicada en el
indice, jerarquizando la presentacion. Todos los titulos deben ir en mayusculas

y con cuerpo de letra de 16 puntos.
9- Conclusiones

En este capitulo deben repasarse los objetivos planteados, hacer una reflexion
y extraer conclusiones sobre el trabajo realizado. Las conclusiones deben ser

originales, no un resumen del trabajo, y concisas.
10- Bibliografia

Esta seccion debe incluir la relacion de referencias u obras de consulta, libros,
paginas web, videos, grabaciones... utilizadas para elaborar el TFE. Se
presentara siguiendo un orden alfabético y las normas de edicion elegidas.
Segun el campo de estudio existen distintos estilos de edicidon. En el Anexo |l
se sugieren a modo de ejemplo unas normas de edicion para todo el trabajo
con todos los aspectos que deben ser observados. El tutor sugerira al alumno
cual sera el sistema a utilizar, siguiendo un uso sistematico de cada uno de los

aspectos presentados en el Anexo Il.
11- Anexos

Si se considera necesario afiadir anexos al proyecto para incluir partituras,
ilustraciones, epistolarios, tablas, diagramas y toda otra documentacién anexa,
se situaran después de la bibliografia en soporte fisico o digital, segun

convenga al contenido del trabajo.
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12- Glosario de términos y siglas

Si a lo largo de la memoria se utilizan muchas siglas que pueden no ser muy
conocidas fuera del ambito del trabajo, es importante incluir, al final de la
memoria (detras de la bibliografia), un glosario de siglas que las describa en
orden alfabético. De forma similar, si en las descripciones se usan muchos
términos que no son de uso general, es conveniente terminar con un glosario

de términos.
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MANUAL DE ESTILO ACADEMICO

PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

Este manual contiene informacion sobre los aspectos estilisticos y formales que
todos los estudiantes tiene que aplicar en la redaccion del Trabajo fin de
estudios. Su intencién es prevenir errores y recomendar buenas practicas

académicas como parte de la formacion académica.

1. PRESENTACION Y ENViO
1.1 Todos los trabajos tendran que ser redactados con un procesador de texto.

1.2 Excepto lo indicado en el apartado 2.4, se aconseja el uso de parrafos de
lineas con espacio de 1.5, con margenes globales de 2.5 cm. La fuente puede
ser Times New Roman con el cuerpo de la letra de 12 puntos (10 para las

notas al pie).

1.3 La totalidad del trabajo escrito debe poseer su correspondiente foliado
consecutivo (numeracion de paginas), no obstante, no se imprimara el nimero

de pagina: en las portadas, primeras paginas y caratulas de los capitulos.

1.4 Las partituras, ilustraciones, tablas...pueden ser intercaladas en el texto a
discrecion del autor o situarse dentro del apartado de anexos. En cualquier
caso, todas deben llevar numero vy titulo (situado en su parte inferior), siguiendo

también una numeracién consecutiva a lo largo del trabajo.
1.5 Si se presentan datos en forma grafica en el cuerpo del texto, es
recomendable incluir en una tabla todos los datos utilizados para elaborar la

grafica en el Anexo, para facilitar la evaluacién de su contenido.

1.6 Los estudiantes deberan presentar en la secretaria del centro, en los plazos
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que se establezcan para cada convocatoria, , identificando siempre el

nombre, apellidos, especialidad y titulo del trabajo, en cuatro formatos:
1.- Un ejemplar en papel, en la secretaria del centro

2.- Un ejemplar en pdf como tarea, en el equipo Teams de la Comision

correspondiente

3.- Un ejemplar en pdf por email a biblioteca@consmupa.com

4.- Un ejemplar en pdf por email a tfe@consmupa.com

Para la Convocatoria Extraordinaria se realizara el mismo procedimiento
con las mismas Comisiones de Evaluacién. Los presidentes eliminaran
del equipo Teams al alumnado que ya haya superado el TFE en la
Convocatoria Ordinaria y, en su caso, incluiran a los que sean

convocados para la extraordinaria y no lo estuvieran en la ordinaria.

El ejemplar original quedara archivado en la biblioteca del Centro para consulta

por parte de las personas interesadas.

La falta de algun requisito de los establecidos en este apartado podra dar lugar

a la no aceptacion de la inscripcion del TFE para su defensa.

1.7 El TFE tendra una extension maxima de 70 paginas de cuerpo de trabajo,

Esta cifra excluye las paginas iniciales y anexos.
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2 NOTAS A PIE DE PAGINA

2.1 Las notas a pie de pagina tienen diferentes usos:
» Aportar las referencias bibliograficas de las que proceden los pasajes
entrecomillados o la informacién usada en el texto.
* Andadir informacién que aunque importante sea tangencial respecto al
tema de discusion.

* Indicar referencias cruzadas con otras secciones del ensayo.

2.2 La numeracién de las notas a pie de pagina debe comenzar en cada

capitulo desde uno.

2.3 Las llamadas que corresponden a las notas a pie de pagina deben

colocarse antes de los signos de puntuacion. En el caso de que existan

comillas, se colocaran posteriormente a las mismas: " 1, “” 2.

2.4 El contenido de las notas a pie de pagina debe aparecer en cuerpo menor
(un tamano de 10 puntos es habitual) y con interlineado de espacio sencillo (1

punto).

2.5 La referencia de la primera cita sera completa mientras que la segunda
aparecera abreviada (autor, op. cit. p., y si va seguido: ibid. p.). IrAn numeradas
de manera progresiva. Las cifras van a modo de exponente y las notas a pie de

pagina (no al final del capitulo).

3. LAS CITAS

3.1 Las citas cortas se indican con comillas latinas y se integraran en el propio

texto.
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3.2 Las citas mas largas e independientes se hacen con un espacio de lineas, y

sangrada, sin comillas de cita y en tamafio inferior en un punto.

3.3 Siempre se reproducira la lengua del documento que se cita evitando

cualquier modernizacion o adaptacion del texto, indicando a su lado [sic].

3.4 Al final de una cita se hace la puntuacion después del signo de cita: por

ejemplo: “.....7.
3.5 Se usan tres puntos [...] cuando se omite un trozo de texto de la cita. Al final
se indicara en nota al pie de pagina la referencia bibliografica de donde se
tome la cita.

3.6 Las citas siempre deben llevar al final una nota al pie con la referencia
bibliografica de donde proceden.

4. LA CITA DE TiTULOS DE OBRAS MUSICALES

4.1. Los titulos de obras musicales deben estar en cursiva: Tristan e Isolda; La
Mer. Pero los titulos que son nombres de géneros o indicaciones de tempo se

escriben en letras normales, por ejemplo: Sinfonia n°® 5; Adagio y Fuga.

4.2. Los titulos que son la primera linea / verso de una cancion se hacen con

comillas dobles (“Yesterday”), y no en cursiva.

4.3. Los apodos se marcan con las comillas dobles: Sinfonia “Eroica”; Cuarteto

“Emperador”.

10
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5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

5.1. El objetivo de dar la referencia bibliografica es reconocer el trabajo de otros
investigadores como fuente de informacion utilizada en nuestro trabajo. Las
referencias deben posibilitar al lector identificar sin lugar a equivocos la fuente
que hemos utilizado. Hay varios sistemas de citas que varian segun la
disciplina y el pais. Cualquiera que sea el sistema utilizado, es fundamental que
se aplique de forma correcta y sistematica. En el Anexo Il se presentan las
normas de edicion con los apartados que siempre hay que observar

sistematicamente.

ULTIMAS RECOMENDACIONES

Antes de entregar el TFE se comprobara que se han tenido en cuenta todos los

criterios de evaluacién recogidos en la Guia docente:

a) La correspondencia con la propuesta de trabajo aceptada por la

Comision evaluadora.

b) La coherencia en el desarrollo de las diferentes partes del trabajo.
c) Elrigor en el estudio cientifico y/o historico y/o artistico.

d) La originalidad e interés de las conclusiones.

e) La correcta presentacion.

f) La habilidad comunicativa del alumno en la defensa de su trabajo.

11
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Ademas, se revisaran las siguientes cuestiones:

1-
2-

¢ El titulo es adecuado?

Revisar la ortografia con un corrector automatico y después releer el
texto. Ademas del tutor, seria conveniente que el texto fuera revisado
por otras personas.

Comprobar que no hay repeticiones de palabras, frases, ideas.

La numeracion de las paginas y su correspondencia con el indice.
Comprobar que la introduccion y la metodologia recoge los objetivos y
plan de trabajo. Ademas, se asegurard que las conclusiones se
corresponden con los objetivos.

Los contenidos deben ser coherentes con el indice: capitulos, apartados
y subapartados. El indice es el ultimo apartado a realizar del trabajo.

La conclusion debe tener un contenido propio y no sélo un resumen del
trabajo.

Revisar la bibliografia, todas las citas y notas al pie de pagina para que

estén completas.

(Adaptado del Libro de Estilo de la Facultad de Humanidades de
Albacete y de la Guia para la elaboracion, presentacién y defensa de los
Trabajos de fin de Grado en las titulaciones impartidas en la Facultad de

Filosofia y Letras de la Universidad de Oviedo).

La defensa del TFE consistira en la exposicién oral de su contenido o de las

lineas principales del mismo, durante 15 minutos, ante la comision de

evaluacion en un acto publico en el dia y hora designados. Es un acto

académico y deben observarse las formalidades propias de este tipo de actos.

A continuacion, el alumnado contestara a las cuestiones que planteen los

miembros de la comision. Se recomienda preparar en profundidad la

presentacion oral, ensayarla previamente para superar con éxito esta prueba.

12
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ANEXO I:

EJEMPLO DE PORTADA Y CONTRAPORTADA DE LOS TRABAJOS FIN DE
ESTUDIOS

13
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ANEXO II: NORMAS DE EDICION

Se exponen a continuacién a modo de ejemplo unas normas de edicion para
todo el trabajo con todos los aspectos que deben ser observados en la
elaboracion del texto’.

1. Articulos y referencias a publicaciones periédicas:

a) RIZZUTI, Alberto. “La fortuna del teatro rossiniano en Madrid (1816-
1824)". En: Bollettino del Centro Rossiniano di Studi, XXX1 (1991),
n. 1-3, pp. 77-95.

b) Gaceta de Madrid, 15-VIII-1788, n. 65, p. 10.
2. Ponencias, comunicaciones, colaboraciones en obras colectivas:

SANCHEZ GIL Victor. “La Seccién de Manuscritos de la Biblioteca
Publica de Orihuela (Alicante): siglos XV-XIX". En: Actas del Primer
Congreso de Historia del Pais Valenciano. [Valencia]: Universidad,
1973, Vol. |, pp. 607-616.

RUSSOMANNO, Stefano. “La musica ante la historia: dinamicas del
tiempo en el Concerto de Falla y en la Sonata da Camera de
Petrassi”. En: Manuel de Falla e lItalia. Yvan Nommick (ed.).
Granada: Archivo Manuel de Falla, 2000, p. 123-143.

3. Monografias, obras con autor principal. Aplicacién a un repertorio
bibliografico:

STEVENSON, Robert. La musica en las catedrales espafiolas del Siglo
de Oro. Revision de Ismael Fernandez de la Cuesta. Madrid:
Alianza, 1993.

4. Monografias, obras anénimas y colectivas (con mas de tres autores
principales)

RISM: Répertoire International des Sources Musicales. Normas
internacionales para la catalogacion de fuentes musicales historicas

! (Adaptado de las normas de edicién del Congreso Internacional Imprenta y edicion musical en
Espania (siglos XVIII-XX) Departamento Interfacultativo de musica, Universidad Auténoma de
Madrid, 2010).
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(Serie A/ll, Manuscritos musicales, 1600-1850). Traduccion espafola
y comentarios por J. V. Gonzalez-Valle... [el al.]. Madrid: Arco-libros
[1996].

5. Obras colectivas con editor:

Cervantes y el Quijote en la musica. Estudios sobre la recepcion de un
mito. Begofa Lolo (ed.). Madrid: Centro de Estudios Cervantinos-
MEC, 2007.

6. Partitura impresa:

BOCCHERINI, Luigi. [Trios, cuerda, G.89-94]. Seys tryos a dos violines i
baxo. Madrid: F. Blumenstein, 1771 (J. F. Palomino, grab.). 3 partes
(26, 26, 26 p.).

FALLA, Manuel de. El retablo de maese Pedro. Nueva edicion corregida
de la partitura para canto y piano. Edicion e introduccién de Yvan
Nommick. London: Chester Music, 2004.

7. Cita de documentos en internet y paginas web:

De modo general, se citara el documento con todos sus datos, la URL y
la fecha de consulta, de la siguiente manera:

IGLESIAS, Nieves — LOZANO, lIsabel. La mdusica del siglo XIX, una
herramienta para su descripcion bibliogréfica [en linea]. Madrid:
Biblioteca Nacional de Espafia, 2008.
<http://www.bne.es/export/sites/BNWEB1/es/Servicios/NormasEstan
dares/ManualDeCatalogacionDePartituras/Docs/manualpartiturasX1X
.pdf> [consultado 22 octubre 2010].

El Quijote y la musica [en lineal. Centro Virtual Cervantes.
<http://cvc.cervantes.es/actcult/quijote musica/default.htm>
[consultado 22 octubre 2010].

Dado que la casuistica en este campo puede ser muy amplia, remitimos
para resolver casos de duda a: http://www.ub.edu/biblio/citae-e.htm.

8. Grabaciones:
El modo en que se cita una grabacion depende del tipo de musica. Los

ejemplos siguientes recogen distintos tipos de musica: con director y
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grupo de intérpretes, con solista, con varios intérpretes o autores, etc. En
cualquier caso, es importante citar la casa discografica y el numero de
registro. Lo mismo sucede con otros soportes DVD, Blue-ray, Mp4,

Youtube, Spotify...

PALESTRINA, Giovanni. Hodie Christus Natus Est. Gabrieli Consort,
Paul McCreesch. 1993. CD. Archiv Produktion. 437 833-2.

PUENTE, José Manuel de la: Cantatas y villancicos. Al Ayre Espafol,
Eduardo Lépez Banzo. 1992. CD. Junta de Andalucia, Centro de
Documentacion Musical de Andalucia. SE-712-1992.

20 Gramophone All-Time Greats. Varios intérpretes. 1993. CD. ASV
Recording. AJA-5112.

The Art of Scoft Ross. Scott Ross. 1993. CD. CBS Records. PSCD2006.
AMSTRONG, Louis. Los 25 éxitos de su carrera. 1995. CD. ASV.
AJA-5171.

9. Cita o nota a pie de pagina:

A cada documento al que se haga referencia en el texto le
correspondera una primera cita bibliografica completa, y en sucesivas
referencias aparecera descrito en forma abreviada, recogiendo en estos
casos solo los elementos indispensables para su identificacién. Ejemplo:

(1) COLI, Remigio. Luigi Boccherini. Lucca: Maria Pacini Fazzi, 1988.
(2) COLI, R. Luigi Boccherini, p. 77. [Cuando no se abrevia el titulo del

libro citado, no es necesario poner puntos suspensivos.]

Si la obra ya citada precede inmediatamente se indica de la siguiente
forma:

Ibidem? o Ibid., p. 124.

2 ]gual que la referencia anterior, asi se evita volver a presentar completa la cita.
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Las abreviaturas mas comunes en la descripcion son:

il.
n.

Vol.

[s. 1]

[s. n.]
p.
Pp.

f./ff.

[ca. 1788]

[et al.]

llustrado

Numero

-
LLY [

Principado de

Asturias

Volumen, delante de numeros

romanos

Volumen, detras de cifras arabigas

Sin lugar de publicacion

Sin editor

Paginas

Paginas (delante de una secuencia

numeérica)

Folio/Folios

Circa, fecha aproximada de

publicacion

Detras del primer autor, cuando son
mas de tres con el mismo grado de
responsabilidad

Consejeria
de Educacion



